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RESOLUCO SES/MS N. 287/2024, 18 DE OUTUBRO DE 2024.
Aprova a Instrucdao Normativa n. 01/2024/SA/SES/MS e da outras providéncias.

O Secretario de Estado de Saude de Mato Grosso do Sul, no uso das atribuicdes que Ihe confere o inciso V do art. 72 da Lei n. 6.035, de 26 de dezembro de 2022, e tendo
em vista o disposto no artigo 6° do Decreto n. 13.571, de 28 de fevereiro de 2013;

CONSIDERANDO a necessidade de se conferir, com base nos principios da moralidade e eficiéncia, transparéncia e racionalidade aos processos de designacdo de servidores
para conducdo ou para conducgdo e guarda de veiculos oficiais previstos nos §1° e §2° do art. 6° do Decreto n. 13.571, de 28 de fevereiro de 2013;

CONSIDERANDO a necessidade de se racionalizar a fiscalizacdo do uso dos veiculos oficiais previstos nos incisos II, III, IV, VI e VII do art. 3° do Decreto n. 13.571, de
28 de fevereiro de 2013;

RESOLVE:

Art. 10 Aprovar a Instrucao Normativa n. 01/2024/SA/SES/MS, que estabelece as Normas de condutas, principios, deveres e obrigacdes dos condutores, dos usuarios e
dos érgdos e setores de transporte na utilizagdo de veiculos oficiais no d&mbito da Secretaria de Estado de Salude e padroniza instrumentos de controle e acompanhamento da
Autorizacdo para conducgdo ou para conducdo e guarda de veiculos oficiais da Secretaria de Estado de Saude, conforme anexos I ao X.

Art. 2° Ficam revogadas as disposicdes em contrario, em especial a Resolucdo 125/2023/SES/MS, publicada no DOE 11.370 de 29/12/2023.

Art. 39 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Mauricio Simodes Corréa

Secretario de Estado de Saude

Mato Grosso do Sul

INSTRUGAO NORMATIVA N. 01/2024/SA/SES/MS, 18 DE OUTUBRO DE 2024.

Estabelecer as normas de condutas, principios, deveres e obrigacdes dos condutores, dos usuarios e dos érgdos e setores de
transporte na utilizacdo de veiculos oficiais no ambito da Secretaria de Estado de Saude e da outras providéncias.

A Superintendente de Administracdo da Secretaria de Estado de Saide de Mato Grosso do Sul, considerando a necessidade de se conferir, com base nos
principios da moralidade e eficiéncia, transparéncia e racionalidade aos processos de designacdo de servidores para condugdo ou para condugdo e guarda de veiculos oficiais
previstos nos § 1° e § 29 do art. 6° do Decreto n. 13.571, de 28 de fevereiro de 2013,

RESOLVE:
Art. 1° Estabelecer as Normas de condutas, principios, deveres e obrigacdes dos condutores, dos usuarios e dos 6rgados e setores de transporte na utilizagdo de veiculos
oficiais no ambito da Secretaria de Estado de Salde, observados os preceitos basicos da responsabilidade individual com os bens publicos, da sustentabilidade e da redugao

de gastos publicos na conducdo, utilizacdo e conservacdo da frota.

CAPITULO I
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 20 Para conducgdo ou para conducao e guarda dos veiculos oficiais deverdo ser atendidos as regras estabelecidas por esta normativa, e apresentacdo dos documentos
mencionados.
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Art. 3° Os formularios deverdo ser preenchidos e encaminhados obrigatoriamente em formato digital, através do sistema de gestdo documental utilizado na Secretaria
de Estado de Saude, com assinatura digital, nos respectivos campos.

Art. 4° Os desdobramentos administrativos advindos desta Instrucdao Normativa devem ser encaminhados obrigatoriamente em formato digital, através do sistema de
gestao documental utilizado na Secretaria de Estado de Saude, e com assinatura digital.
Art. 50 A sigla PD refere-se ao processo digital que identifica os processos administrativos.

CAPITULO II
DAS DESIGNACOES
Secao I
Da Documentacgdo Basica para Designacao

Art. 69 A solicitagdo de autorizacdo para conducdo ou para conducdo e guarda de veiculos oficiais devera ser instruida com os seguintes documentos:

I - formulario de solicitacdo de autorizagao para condugao ou para conducao e guarda de veiculos oficiais - Anexo I-a ou I-b desta Instrucdo Normativa, conforme o caso;

II - cépia da Carteira Nacional de Habilitagdo valida do servidor a ser designado;

III - comprovante de residéncia atualizado; e

IV - Certiddo de Prontuadrio Digital, emitido pelo site https://www.meudetran.ms.gov.br/habilitacao.php#.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Transporte (GET) podera solicitar documentacgao suplementar para instrugao da solicitacdo de autorizacdo para conducgdo ou para condugao
e guarda de veiculos, desde que a faca justificadamente.

Secao II
Da Designacao para Conducao ou para Conducdo e Guarda de Veiculos Oficiais

Art. 70 Compete ao servidor solicitante encaminhar a Geréncia de Transporte (GET) o formulario do Anexo I-a ou I-b desta Instrucao Normativa, acompanhado de todos
os documentos mencionados no art 69:

I - a Geréncia de Transporte (GET) efetuara a analise da solicitacdo e o envio das informacdes de pendéncias e/ou intercorréncias advindas de autorizagdes anteriores
a Coordenadoria imediata do servidor solicitante, utilizando o modelo do Anexo II desta Instrucdao Normativa;

IT - o Coordenador imediato encaminhara a Superintendéncia ou Diretoria responsavel pelo servidor solicitante o modelo do Anexo III desta Instrucdo Normativa com
o de acordo ou ndo de acordo da referida solicitagdo com as consideracdes necessarias; e

III - o Superintendente ou Diretor responsavel pelo servidor solicitante preencherd o modelo do Anexo IV desta Instrucdo Normativa:

a) se deferido, devera assinar de forma digital, tramitar o PD para assinatura de ciente da Superintendente de Administragdo, ou

b) se indeferido, remeter ao servidor solicitante para ciéncia.

Art. 8° Apds ciéncia, a Superintendéncia de Administracdo tramitard o PD a Coordenadoria de Gestdo do Trabalho (CGT) para elaboracao da Resolugdo especifica
de autorizacdo para conducdo ou para conducgdo e guarda de veiculos oficiais, e envio ao titular da pasta, para decisdo final e, se for o caso, assinatura do ato normativo
mencionado, nos termos do §1° e §2° do art. 6° do Decreto n. 13.571, de 28 de fevereiro de 2013.

Paragrafo Unico. Apds publicacdo da referida Resolucdo em Didario Oficial, a Coordenadoria de Gestao do Trabalho (CGT), deverd anexa-la ao PD e tramita-lo a Geréncia
de Transporte (GET). A Geréncia de Transporte (GET) solicitard a senha de abastecimento, de troca de lubrificantes e de filtros para o servidor autorizado e o informara da
liberacdo da senha e da referida autorizacdo através do PD.

Secao II1
Da Revogacdo da Designagdao para Conducgao ou para Conducao e Guarda de Veiculos Oficiais

Art. 9° A autorizacdo para conducgdo ou para conducao e guarda de veiculos oficiais podera ser revogada nas seguintes situagoes:
a) a qualguer momento por interesse da Administragdo Publica;

b) por solicitacdo do servidor;

c) por solicitacdo da Superintendente responsavel pelo servidor;

d) pela Geréncia de Transporte, devidamente justificada;

e) por exoneragao do servidor; e
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f) por aposentadoria do servidor.

§10 Entende-se, também, por interesse publico quando for imputada responsabilizacdo, relativa a conducdo e/ou a guarda de veiculos oficiais, apds apuracao efetuada
por meio de sindicancia ou processo administrativo disciplinar.

§20 O servidor devera solicitar a revogacdo da autorizacdo em caso qualquer de situacdo que ocasione a suspensdo do direito de dirigir, respeitando sempre a legislacdo
pertinente ao Cddigo de Transito Brasileiro e as demais resolugdes que institui a legislagdo de transito brasileira.

Art. 10 Nas situagdes das alineas “a” e “d” do Art. 99, a revogacdo devera ser solicitada através do formulario de revogacdo da autorizagdo para condugdo ou para
conducdo e guarda de veiculos oficiais — Anexo V desta Instrugdo Normativa, e enviada a Superintendéncia de Administragdo, que encaminhara a Superintendéncia responsavel
pelo servidor para ciéncia deste. Apds, remetera a Coordenadoria de Gestdo do Trabalho (CGT), para elaborar a Resolucdo especifica para revogacdo da autorizacdo, e envio
ao titular da pasta, para decisdo final e, se for o caso, assinatura do ato normativo mencionado.

Art. 11 Nas situagdes das alineas “b” e “c” do Art. 99, a revogacdo devera ser solicitada através do formulario de revogacdo da autorizacdo para condugdo ou para
conducdo e guarda de veiculos oficiais - Anexo V desta Instrugdo Normativa. No caso da alinea “c” devera ter a ciéncia do servidor. Apds, remeter a Coordenadoria de Gestdo
do Trabalho (CGT), para elaborar a Resolucdo especifica para revogacao da autorizacdo, e envio ao titular da pasta para assinatura do ato normativo mencionado.

Art. 12 Nas situagdes das alineas “e”, “f” e §1° do Art.99, a Resolugdo especifica de revogagdo da autorizacdo para condugdo ou para condugdo e guarda de veiculos
oficiais sera elaborada pela Coordenadoria de Gestdo do Trabalho (CGT), imediatamente apds a publicagdo dos referidos atos, e enviada para assinatura do titular da pasta.

Art. 13 Ap0s publicacdo da Resolucdo de revogagdo da autorizacdo para conducdo ou para conducdo e guarda de veiculos oficiais em Diario Oficial, pelas situacdes
elencadas no Art. 99, a Coordenadoria de Gestdo do Trabalho (CGT), devera anexa-la ao PD e tramita-lo a Geréncia de Transporte (GET). A Geréncia de Transporte (GET)
solicitara o cancelamento da senha de abastecimento, de troca de lubrificantes e de filtros para o servidor com a autorizagdo revogada.

CAPITULO III
DA FISCALIZA(;I"\O DO USO DE VEICULOS OFICIAIS
Secao I
Das Disposicoes Gerais sobre a Fiscalizacdo do Uso e Guarda de Veiculos Oficiais

Art. 14 No caso de violagdo do disposto no artigo 7° do Decreto n. 13.571, de 28 de fevereiro de 2013, a Geréncia de Transporte, registrara o ocorrido e enviara para
Coordenadoria de Servicos, Gestdo Documental e Transporte (CSGDT), e estd remetera a Superintendéncia de Administracgdo.

Art. 15 No caso de violagdao do disposto no artigo 8° do Decreto n. 13.571, de 28 de fevereiro de 2013:

I - depende da prova categdrica de que o servidor designado conduzia o veiculo no momento da infragdo, circunstancia que também podera ser apurada por sindicancia
ou processo administrativo disciplinar;

II - somente se considera violado o art. 82 do Decreto n. 13.571, de 28 de fevereiro de 2013, na hipdtese de ndo caber mais recursos em face do ato administrativo
que culminou na aplicagdo de multa por infragdo de transito; e

III - o pagamento dos valores atinentes as multas por infraces de transito e os valores financeiros advindos de danos materiais provocados no veiculo:

a) poderao ser pagos pelo servidor; ou

b) poderdo ser pagos pela Administragdo Publica, cabendo a solicitacdo de ressarcimento ao erario publico, se for o caso:

1. em ambos os casos, a Geréncia de Transporte (GET) devera encaminhar PD a Superintendéncia responsavel pelo servidor com o modelo do Anexo VI desta Instrucdo
Normativa a ser preenchido pelo servidor, juntamente com o documento comprobatdrio da infragdo de transito e/ou dos valores financeiros advindos de danos materiais
provocados no veiculo;

2. a referida Superintendéncia devera encaminhar o PD para conhecimento do servidor, definicdo da opgdo de pagamento, preenchimento do modelo do Anexo VI desta
Instrugdo Normativa e assinatura do servidor, que devera ser devolvido a Geréncia de Transporte (GET) no prazo de 5 (cinco) dias corridos.

3. No caso de definicdo do item 2.1 do Anexo VI desta Instrugdo Normativa, o servidor devera realizar o pagamento no prazo do vencimento e encaminhar o comprovante,
através do PD, a Geréncia de Transporte em até 5 dias apds o pagamento. Apds, a Geréncia de Transporte (GET) adotard as medidas de registros e controle.

4. No caso de definicdo do item 2.2 do Anexo VI desta Instrugdo Normativa, a Geréncia de Transporte (GET) providenciard o pagamento do valor atualizado da
infracdo de transito e/ou dos danos materiais provocados no veiculo e por meio da Coordenadoria de Servicos, Gestdo Documental e Transporte (CSGDT) tramitara o PD a
Coordenadoria de Gestao do Trabalho (CGT) com o Anexo VI desta Instrucdo Normativa preenchido e assinado pelo servidor e os comprovantes do pagamento realizado. A
Coordenadoria de Gestdo do Trabalho (CGT) realizard o processamento do desconto pela folha de pagamento, em parcela Unica ou parcelas mensais, em valor ndo superior
a 10% (dez por cento) da remuneragdao permanente ou provento do servidor, observando o disposto no §3° do art. 229 da Lei n. 1.102, de 10 de outubro de 1990, conforme
Anexo VI preenchido e assinado pelo servidor. Apds, tramitard o PD instruido com as devidas informagGes a Superintendéncia de Administragdo, e esta tramitara a Geréncia
de Transporte (GET) para controle da efetivacdo do ressarcimento ao erario publico.
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5. A Geréncia de Transporte (GET) apds as providéncias dos itens 3 e 4, tramitara o PD, com os devidos registros e comprovantes a Coordenadoria de Servigos, Gestdo
Documental e Transporte (CSGDT), e esta remetera a Superintendéncia de Administragdo que fara o encaminhamento ao Secretario de Estado de Salde, para que este decida
sobre a instauracdo de sindicancia ou processo administrativo disciplinar.

Paragrafo Unico. No caso de recusa do servidor no preenchimento do Anexo VI desta Instrucdo Normativa, a Superintendéncia responsavel pelo servidor devera informar
em despacho a referida recusa e tramitar o PD a Geréncia de Transporte.

Art. 16 A Administracdo Publica, através da Geréncia de Transporte (GET), providenciara os pagamentos dos valores atinentes as multas por infragcdes de transito e os
valores financeiros advindos de danos materiais provocados nos veiculos, devidamente atualizados:

I - do ndo cumprimento do compromisso do item 2.1 do Anexo VI desta Instrugdo Normativa;

II - da definigdo do item 2.2 do Anexo VI desta Instrucdo Normativa;

ITI - da recusa do servidor no preenchimento do Anexo VI desta Instrucdo Normativa; e

IV - no caso de necessidade de regularizacdo de veiculo.

§1° A Geréncia de Transporte (GET) providenciara o pagamento do valor atualizado, tramitard o PD, com os devidos registros e comprovantes a Coordenadoria de
Servigos, Gestdo Documental e Transporte (CSGDT), e esta remetera a Superintendéncia de Administragdo que fara o encaminhamento ao Secretario de Estado de Saude,
para que este decida sobre a instauragdo de sindicéncia ou processo administrativo disciplinar.

§2° O processamento do desconto pela folha de pagamento por decisdo administrativa, sera feita em parcela Unica ou parcelas mensais, em valor ndo superior a 10%
(dez por cento) da remuneragdo permanente ou provento do servidor, observando o disposto nos arts. 80, 81 e paragrafo Gnico e no §3° do art. 229 da Lei 1.102, de 10 de
outubro de 1990, §4° do art. 7° e no §1° do art. 10 do Decreto n. 10.686, de 6 de marco de 2002; e no paragrafo Unico do art. 8° do Decreto n. 13.571, de 28 de fevereiro
de 2013.

Art. 17 O servidor em débito com o Erario Publico, que for demitido, exonerado ou tiver sua disponibilidade cassada, terd o prazo de 60 (sessenta) dias para quita-lo,
observando o art. 81 e Paragrafo Unico da Lei n. 1.102, de 10 de outubro de 1990.

Paragrafo Unico. A ndo quitagdo do débito no prazo previsto, implicard na inscricdo de divida ativa, observando o art. 81 e Paragrafo Unico da Lei n. 1.102, de 10 de
outubro de 1990, com o §1° do art. 10 do Decreto n. 10.686, de 6 de marco de 2002.

Art 18 Os procedimentos de desconto, comprovacdao de ressarcimento, de inscricdo como divida ativa serdo efetuados e acompanhados pela Geréncia Folha de
Pagamento subordinada a Coordenadoria de Gestdo do Trabalho (CGT)/SES/MS.

Art. 19 Revoga-se a Instrugao Normativa n. 01/2023/SA/SES/MS, de 06 de dezembro de 2023.

Josy Mariane Thaler Martini Rocha
Superintendente de Administracdo
Secretaria de Estado de Saude/MS

ANEXO I-a

SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE - MS
SOLICITACAO DE AUTORIZAGAO PARA CONDUGAO DE VEICULOS OFICIAIS DA SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE [ MS

1 - IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

SERVIDOR:

(nome completo, sem abreviacao)
MATRICULA:

CARGO/FUNCAO PUBLICA:
E-MAIL INSTITUCIONAL:

DATA DA ADMISSAO:

SETOR:

HORARIO DE TRABALHO:
ENDERECO:

TELEFONE CELULAR:
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CPF N°:
CNH N.:

2 - JUSTITIFICATIVA

JUSTITIFICATIVA: _

3 - TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA CONDU(,‘I"\O DE VEICULO OFICIAL

Pelo presente, declaro estar ciente dos termos do Decreto n. 13.571 de 28 de fevereiro de 2013 e da Instrucdo Normativa n. 0x/2024/SA/SES/MS, bem como das
determinacgdes do Cédigo de Transito Brasileiro, Lei n. 9.503/97, da responsabilidade civil, penal e administrativa pela conducao de veiculo oficial e que o uso (condugao) de
veiculos oficiais é estritamente em servico, sujeito a punicdo em caso comprovado de uso pessoal. Assumindo o compromisso de:

1 - Portar os documentos (Motorista/Veiculo) sempre atualizados;

2 - Dirigir com cautela respeitando as leis do Cddigo de Transito Brasileiro e preservando a imagem da Secretaria de Estado de Saulde;

3 - Responsabilizar-me por eventuais infrages e acidentes de transito quando o veiculo estiver sob minha guarda ou utilizagdo, conforme art. 8° do Decreto n. 13.571
de 28/02/2013;

4 - Comunicar toda e qualquer irregularidade encontrada no veiculo, no tocante a manutencdo, conservacdo e avarias, bem como falta de ferramentas e equipamentos
de seguranga;

5 - Utilizar o veiculo exclusivamente para fins de servico, transportando somente objetos e pessoas inerentes ao servico;

6 - Comunicar sobre qualquer alteracdo no estado de saude fisica ou mental que limite e/ou impeca a condugdo de veiculos, nos termos do art. 30 do Cddigo de
Transito Brasileiro;

7 - A senha para abastecer, efetivar troca de lubrificantes e de filtros do veiculo é de responsabilidade individual e intransferivel;

8 - Informar no ato do abastecimento a quilometragem apontada no hodémetro;

9 - Ter conhecimento minimo necessario sobre o funcionamento veicular conforme artigo 7° do Decreto n. 13.571 de 28/02/2013;

10 - Devolver o veiculo no setor de origem imediatamente apds a execugdo do trabalho;

11 - Atender e respeitar as solicitagcdes e fluxos da Geréncia de Transporte (GET) referentes ao controle e manutengdo do veiculo; e

12 - Solicitar a revogacao da autorizagdo em caso qualquer situacdo que ocasione a suspensdo do direito de dirigir.

Assinatura Digital do servidor

ANEXO I-b

SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE - MS
SOLICITACAO DE AUTORIZAGAO PARA CONDUGAO E GUARDA DE VEICULOS OFICIAIS DASECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE [ MS

1 - IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

SERVIDOR (nome completo, sem abreviagao):
MATRICULA:

CARGO/FUNCAO PUBLICA:

E-MAIL INSTITUCIONAL:

DATA DA ADMISSAO:

SETOR:

HORARIO DE TRABALHO:

ENDERECO:

TELEFONE CELULAR:

CPF N°:

CNH N.:
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2 - JUSTITIFICATIVA

JUSTITIFICATIVA:

3 - TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA CONDUGCAO E GUARDA DE VEICULO OFICIAL

Pelo presente, declaro estar ciente dos termos do Decreto n. 13.571 de 28 de fevereiro de 2013 e da Instrucdo Normativa n. 0x/2024/SA/SES/MS, bem como das
determinacgdes do Cddigo de Transito Brasileiro, Lei n. 9.503/97, da responsabilidade civil, penal e administrativa pela condugdo de veiculo oficial e que o uso (condugdo)
de veiculos oficiais é estritamente em servico e a guarda de veiculos é autorizada em situagdes especiais e pontuais, sendo permitido o servidor transitar fora do horario de
expediente normal exclusivamente para fins de servico, sujeito a punicdo em caso comprovado de uso pessoal. Assumindo o compromisso de:

1 - Portar os documentos (Motorista/Veiculo) sempre atualizados;

2 - Dirigir com cautela respeitando as leis do Cddigo de Transito Brasileiro e preservando a imagem da Secretaria de Estado de Saude;

3 - Responsabilizar-me por eventuais infragdes e acidentes de transito quando o veiculo estiver sob minha guarda ou utilizacdo, conforme art. 8° do Decreto n. 13.571
de 28/02/2013;

4 - Comunicar toda e qualquer irregularidade encontrada no veiculo, no tocante a manutencgdo, conservacao e avarias, bem como falta de ferramentas e equipamentos
de segurancga;

5 - Utilizar o veiculo exclusivamente para fins de servico, transportando somente objetos e pessoas inerentes ao servico;

6 - Comunicar sobre qualquer alteracdo no estado de saude fisica ou mental que limite e/ou impeca a condugdo de veiculos, nos termos do art. 30 do Cddigo de
Transito Brasileiro;

7 - A senha para abastecer, efetivar troca de lubrificantes e de filtros do veiculo é de responsabilidade individual e intransferivel;

8 - Informar no ato do abastecimento a quilometragem apontada no hodémetro;

9 - Ter conhecimento minimo necessario sobre o funcionamento veicular conforme artigo 7° do Decreto n. 13.571 de 28/02/2013;

10 - Devolver o veiculo no setor de origem imediatamente apods a execucao do trabalho;

11 - Atender e respeitar as solicitagdes e fluxos da Geréncia de Transporte (GET) referentes ao controle e manutencao do veiculo; e

12 - Solicitar a revogacgdo da autorizagdao em caso qualquer situacdo que ocasione a suspensdo do direito de dirigir.

Assinatura Digital do servidor

ANEXO II

CONFORME INCISO I DO ARTIGO 7°, DA INSTRU(,‘AO NORMATIVA N. 01/2024/SA/SES/MS
O servidor apresentou os documentos especificados no Art. 6° da Instrucdao Normativa n. x/2024/SA/SES/MS:

I Formulario de solicitagdo de autorizagao para condugdo de veiculos oficiais e Termo de Responsabilidade, Anexo I-a, preenchido e ()sim () nédo
assinado corretamente

IT Formulario de solicitacdo de autorizacdo para condugdo e guarda de veiculos oficiais e Termo de Responsabilidade, Anexo I-b, ()sim ()n
preenchido e assinado corretamente

I1I Carteira Nacional de Habilitagdo valida ()sim ()n
IV Comprovante de residéncia atualizado ()sim ()n
V Comprovante do Histérico de infracdes: ()sim ()n

CONSIDERAGOES: Informar se ha histérico de infracdes, acidentes e/ou intercorréncias advindas de autorizacdo anterior, incluindo ndo cumprimento de orientacdes
da GET ou se ndo ha histdrico.

Assinatura Digital da Geréncia de Transporte
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ANEXO III

CONFORME INCISO II DO ARTIGO 7°, DA INSTRUCAO NORMATIVA N. 01/2024/SA/SES/MS

( ) DE ACORDO
( ) NAO ACORDO

CONSIDERAGOES:

Assinatura Digital da Coordenadoria imediata

ANEXO IV

CONFORME INCISO III DO ARTIGO 7°, DA INSTRUGAO NORMATIVA N. 01/2024/SA/SES/MS

( ) DEFERIDO (encaminhar a Superintendéncia de Administragao)
( ) INDEFERIDO (devolver ao servidor solicitante para conhecimento)

OBSERVAGOES:
Assinatura Digital do(a) Superintendente ou Diretor(a) responsavel pelo servidor
Ciente:
Assinatura Digital do(a) Superintendente de Administragdo
ANEXO V
SOLICITA(;I"\O DE REVOGACI\O DA AUTORIZA(;AO PARA CONDUCI\O ou CONDUCI"\O E GUARDA DE VEICULOS OFICIAIS DA SECRETARIA DE ESTADO DE
SAUDE - MS
( ) CONDUGCAO ( ) CONDUGCAO E GUARDA

1 - IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

SERVIDOR (nome completo, sem abreviacao):

MATRICULA:

GOVERNO DE

Mato

DOCUMENTO

ASSINADO A autenticidade deste documento pode ser verificada no enderego http://imprensaoficial.ms.gov.br
Grosso
dOSUI ELETRONICAMENTE
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CARGO/FUNGCAO PUBLICA:
DATA DA ADMISSAO:
SETOR:

HORARIO DE TRABALHO:
ENDERECO:

CPF N©:

CNH N.:

por interesse da Administracdo Publica;

por solicitagdo do servidor;(neste caso, basta a assinatura como solicitante)
por solicitagdo da Superintendéncia responsavel pelo servidor;

pela Geréncia de Transporte, devidamente justificada;

()
()
()
¢)

JUSTITIFICATIVA:

Nome Cargo e Assinatura Digital do Solicitante

Ciéncia do servidor:

Assinatura Digital do servidor

ANEXO VI
SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE - MS

AUTORIZAGCAO PARA DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO
DEBITO COM O ERARIO PUBLICO DEVIDO A INFRAGCOES DE TRANSITO E/OU POR DANOS MATERIAIS PROVOCADOS NO VEICULO

Baseado no art. 80 e 81 e paragrafo Unico da Lei n. 1.102, de 10 de outubro de 1990; no §4° do art. 7° e no §1° do art. 10 do Decreto n. 10.686, de 6 de marco de 2002;
e no paragrafo Unico do art. 8° do Decreto n. 13.571, de 28 de fevereiro de 2013.

1 - IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

SERVIDOR (nome completo, sem abreviagao):
MATRICULA:
CARGO/FUNCAO PUBLICA:

GOVERNO DE

ato DOCUMENTO
ASSINADO A autenticidade deste documento pode ser verificada no enderego http://imprensaoficial.ms.gov.br
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DATA DA ADMISSAO:
SETOR:

HORARIO DE TRABALHO:
ENDERECO:

CPF No©:

CNH N.:

2 - OPCAO DE PAGAMENTO

Reconheco o valor equivalente a R$ valor numérico (_valor por extenso_), proveniente de:

() PENALIDADE APLICADA POR INFRACAO DE TRANSITO, AUTO DE INFRACAO:

() POR DANOS MATERIAIS PROVOCADOS NO VEICULO, PLACA:

Opcdo da Forma de Pagamento:

2.1 ( ) Assumo o compromisso de efetuar o pagamento até o prazo de vencimentoem ___ /. /e encaminhar o comprovante, a Geréncia de Transporte (GET)
no prazo de até 5 (cinco) dias corridos apds o pagamento. Em caso de descumprimento deste compromisso, fica autorizado o desconto na minha folha de pagamento no
més posterior a assinatura deste documento, do valor atualizado da referida infracdo e/ou dos danos materiais, baseado nos arts. 80, 81 e paragrafo Unico e §3° do art.
229 da Lei 1.102, de 10 de outubro de 1990; §4° do art. 7° e no §1° do art. 10 do Decreto n. 10.686, de 6 de margo de 2002; e no paragrafo Unico do art. 8° do Decreto
n. 13.571, de 28 de fevereiro de 2013.

2.2 () Autorizo iniciar o desconto no més posterior a assinatura deste documento, do valor pago pela Administragdo Publica da referida infracdo e/ou dos danos
materiais, baseado nos arts. 80, 81 e paragrafo Unico e §3° do art. 229 da Lei n. 1.102, de 10 de outubro de 1990; no §4° do art. 7° e no §1° do art. 10 do Decreto n.
10.686, de 6 de margo de 2002; e no paragrafo Unico do art. 8° do Decreto n. 13.571, de 28 de fevereiro de 2013.

Assinatura Digital do servidor

GOVERNO DE

ato DOCUMENTO
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ANEXO VII

CELILER

CONFORME O CAPITULO II - SECAO I e II, DA INSTRUCAO NORMATIVA N. 01/2024/SA/SES/MS

FLUXO PARA SOLICITACAO DE AUTORIZAGCAO/DESIGNACAO PARA CONDUCAO/CONDUCAO E GUARDA DE VEICULOS OFICIAIS

Analisar
solicitagio

Sistema de Tipo processo: Todas as
woop Gestao | Processo de agées devem
£ ocumental | 5y torizacao para ser Conforme At
g funcionario ou realizadas e & (assinalurar
S servidor dirigir inseridas ao digital)
g veiculo oficial PD 9
o e :
5 a P . Tomar
8 Inserir STramitar Tomar ciéncia do cienciaido Trarnitar
S documentacao PD para a indeferimento da deferimento PD para GET
] ) ao PD e assinar GET Conforme o solicitacao da solicitacio
w
B concui/auardar ANEXO I
veiculo%ﬁcial (assinatura digital)
' 1
! Sramitar i
Anali Preencher PD Tomar Solicitar Comunicar STramitar
= nalisar heck-l para a T senhas para "
3 solicitacao Azl E @ Coordenadoria conhecimento Iy servidor da PD para o
assinar : i7acs 5 ;
do Servidor da autorizacio designado autorizacio servidor
=
o
aZ -
<2 Conforme o Assinatura
S [z5 ANEXO Il CIEENICE
=] Coordenador
[=N=] B
< @ e
Zx
o 8 Preencher == Tramitar
4] Analisar d x PD
b o > solicitacio (LIl T Jparaa
8 = e assinar superintendéncia
v
Qi
[=] . = .
<z Conforme o LR INDEFERIDO | o cora ciéncia
o5 ANEXQ IV 9 P
=
2o
Z &
]
=4
z 0
= 2
+
@

e assinar

Preencher
documentagédo

Superintendente

do servidor

DEFERIDO | §2 D Assinatura
para S.A. digital do

Superintendente

de Administragao
—

FLUXO DE SOLICITAGAO DE AUTORIZACAO/DESIGNACAO PARA CONDUCAO/CONDUCAO E GUARDA DE VEICULOS OFICIAIS

. v

(o N
= fomar Assinar o Sramitar PD
v conhecimento d

: = locumento para CGT
da solicitacao
\ J
{ Anexar = A
(= resolucao Tramitar
! G Reis‘buo;aorde ramitar publicada ao F‘Dgara a

7 autoréagéc F0) e U Aguardar PD T

\ Realizar processo para  publicacdo

J publicagdo de Resalugao  em DOE
+ s ™
g Analisar -
2 , Tramitar
E conformidade
2
da solicitacio D ) (B
# 1
ari =
Pelo Secretario Analisar DEFERIDA Assmf}r ——

7] de Estado de solicitacio Resolugao de i
8 Satide < autorizacio P

—_—

GOVERNO DE
Mato
Grosso
do Sul

DOCUMENTO
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ANEXO VIII-a

Pagina 97

CONFORME O CAPITULO II - SECAO III - ALINEAS “b” e “c” DO ARTIGO 9°, DA INSTRUCAO NORMATIVA N. 01/2024/SA/SES/MS

FLUXO PARA REVOGACAO DA AUTORIZACAO/DESIGNACAO PARA CONDUCAO/CONDUCAO E GUARDA DE VEICULOS OFICIAIS

g g Sistemg de Tipo processo: | Todas as acdes

v < § Gestao Processo de devem ser Conforme o
© g ] Documental comunicacao realizadas e ANEXO V
o & E Quem institucional inseridas ao PD
2 E o iniciarao | [T
Z E g processo? Solicitar =
= = . ici e o L) i
3 @S Necessidade SUPERINTENDENTE [& b PO | olidtare ciéencia do opmitar
\ o X de revogagéo autgri(z;a 20 servidor na sef\’/idor
) a v da autorizagao < solicitacao
< SERVIDOR
= e Sistemade | Tipo processo: | Todas as acdes 7
o < Gestdo Processo de devem ser Conforme o
§ E Documental CAOm'fmiC.agéo ’ rea[izadas e ANEXO V Tomar
5 | @ |nst|tu.<:|onal inseridas ao PD ciéncia da Assinar Assinatura
% a | T R : solicitagdo formulario Digital
> not - de revogagao
u a Solicitar a =

= . = Tramitar
< ; Abrir PD revogacao da PD para CGT
& o autorizagao J‘

wv \
< T
3 J
S ¥ ) \ > resolucio iz
e Elaborar = bli g PD para a
g |k ! Tramitar [+ RULICECIa0 GET
2 9 resolugao~de PD para USC| Aguardar PD
z revogagao Realizar processo  publicagéo
o \ \ J . =~
v para publicacdo de  em DOE
< r—J Resolugdo
<
o — ( )
-3 - Analisar = )
‘&“ 3 conformidade PDTramnar £
N |2 da solicitacao para GS
o \. \. J
3
: — Y =

o H [ ~~]

a Pelo Secretario Analisar DEFERIDA Assinar Tramitar
o de Estado de g Resolugao de

w . solicitagdo o PD para CGT
s 0 Saude revogagao
g |° S — INDEFERIDA
9
o
>
[T}
o

' —~ Apensar PD de
o |
= Solicitar revogacio ao PD
E) 5 cancelamentos de autorizacdo/ Arquivar PD
s ] das senhas do designacgao para de revogacao
servidor conducio

GOVERNO DE
Mato
Grosso
do Sul

DOCUMENTO
ASSINADO
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ANEXO VIII-b

CONFORME O CAPITULO II - SECAO III - ALINEAS “a” e “d” DO ARTIGO 9°, DA INSTRUCAO NORMATIVA N. 01/2024/SA/SES/MS
FLUXO PARA REVOGACAO DA AUTORIZACAO/DESIGNACAO PARA CONDUCAO/CONDUGCAO E GUARDA DE VEICULOS OFICIAIS

Tipo processo:
Processo de
comunicacao
institucional

Todas as acoes
devem ser Conforme o
realizadas e ANEXO V
inseridas ao PD

Se tiver com o processo de

autorizacao, solicite dentro
dele; Se nao, use o

processo de comunicagao.

Sistema de
Gestao
Documental

Esta com a posse . . . .
do PD de r .......... B R T P, .

autorizagao? m j - \
- Solicitar a = .
> NAO Abrir PD revogacao da et
LA PD para S.A.
autorizacao
Necessidade de T J

GET

Solicitar
cancelamentos
das senhas do
servidor

Arquivar PD

revogacao da SIM

autorizacdo

b
L
©
)
<
w
r4
=
<
1
v
<
]
™
o
v
E
S X Tomar S Tramitar
g < ciéncia da PD para a
w v solicitacao superintendéncia
< de revogagao do servidor
) |
< <L J
2 O
0 |z
S wo
o =
<L 2 S Tomar = \
S e ciéncia da Tramitar
= w
% Zwn solicitagao PD para CGT
8 % 8 de revogacao
o R
é D
72}
<
b Anexar =~ .
o r \ resolucio STramitar
< Elaborar = ) —> olue PD para a
g |k resolicio de Tramitar publicada ao =
N O[3 B PD para USCI [#] Aguardar PD
g \. J \ J Realizar processo ~ publicacdo
5 para publicagdo em DOE
< de Resolugao
g Y ( Y
2 [v] Azl vTramitar
< 0 conformidade
g > da solicitacao PD para GSE
(Y] \ \ J
S ]
o ) Assinar ~_
. Pelo Secretariode .| Analisar DEFERIDA of - < Jlucio d Tramitar
g |u Estado de Saide | solicitagdo esolica0 ce PD para CGT
=} I revogagao
Z U] ——— INDEFERIDA
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ANEXO VIII-c

CONFORME O CAPITULO II - SECAO III - ALINEAS “e” e “f” DO ARTIGO 9°, DA INSTRUCAO NORMATIVA N. 01/2024/SA/SES/MS
FLUXO PARA REVOGACAO DA AUTORIZACAO/DESIGNACAO PARA CONDUCAO/CONDUGCAO E GUARDA DE VEICULOS OFICIAIS
w Sistemna de Tipo processo: Todas as acoes
] Gest3 Processo de devem ser
2 estao comunicacao realizadas e
% Documental institucional inseridas ao PD
> .
un‘ P R A
g- o reAsgllgtj(t?go SaTramitar
N

x & . el ramitar publicada ao PD para a
< = Abrir PD resolucao de GET
> ~ PD para USCI Aguardar PD
[T] . revogacao guaraat
) Aposentadotla Realizar processo  publicacdo
< ou exoneracéo J para publicacdo de em DOE
S de servidor Resolugao
[= [
Z.
g® , ~

vy . =
§ < |G Analisar “T .

wi . ramitar
<2 ¥ | conformidade PD para GSE

= da revogacao
o< \ J
L |
4
N < —
x Y , . . -
ou FElD SIS Analisar DEFERIDA Assm?r L‘Tramitar
Eo de Estado de T Resolucao de
2 w o solicitagcao g PD para CGT
< 3 Saude revogacao
< — INDEFERIDA
]
e P J
U
<
9
2
@ Solicitar rAvpensaf PD d;D
>O< ] das senhas do desi 123G g
5 servidor esignacao para
= conducao
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ANEXO IX

CONFORME O CAPITULO III - ARTIGO 14°, DA INSTRUCI\O NORMATIVA N. 01/2024/SA/SES/MS
FLUXO PARA COMUNICACI"\O DE POSSIVEIS INFRA(;6ES E/OU DANOS OCORRIDOS EM VEICULOS OFICIAIS

-4 Sistema de Tipo processo: @

o) ) po p :

= No artigo 7° Gestao Processo de G206 IS

=] . oo devem ser

Y] do Decreton.  Documental fiscalizacao de :
o 13.571, de 28 uso de irreqular . rea[lzadas c

> d. f A , el inseridas ao PD

s e fevereiro de veiculo oficial

i de 2013 .

v ' i e e m s EEEEEEEEr

o L : . .

= Q : . s

g e RN Comunicar a xTramitar

=) =] »  Abrir PD violacdo PD 3

a CSGDT

o detectada

i Deteccéo de

a violacdo das
Q normas

o >

§ estabelecidas

Ewn

2<

=0

wi
2° . =

u [=) Tomar Tramitar

o 2 ciéncia PD a S.A.

v

a De acordo com
o a violacao
‘ﬁ registrada
<

=

e

g h 4

S ¢ Analisar i
v} < medidas

' “ processo cabiveis
O

x

o

—

59
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ANEXO X
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P ~
CONFORME O CAPITULO III - ARTIGOS 159, 16°, 17° e 18°, DA INSTRUCAO NORMATIVA N. 01/2024/SA/SES/MS
FLUXO PARA PAGAMENTO E/OU RESSARCIMENTO DE MULTAS E/OU DANOS EM VEICULOS OFICIAIS
P Sistema de Tipo processo:
Noartigo _ Gestio el TDcEﬂ:aj:vse . Ou a recusa de 2.2 OU RECUSA DE Instruir PD =
8° do Documental AR A 8 Modelo do ANEXO Ve preenchimento PREENCHIMENTO | Providenciar com os Tramitar
Decreto n. d tod e Daocumentos informada pela pagamentos comprovantes PD & CSGDT
13571, de = £sconto ¢a realizadas e comprobatérios da i &nci
S servidor, para 1 i . - Superintendéncia de pagamento
28 de ! inseridas ao infracao e/ou valores 9
g : pagamento ao PO q 5
= fevereiro —— e financeiros do veicula L.,
v de 2013 . P .
. Realizar Instruir PD =
- - = Tramitar Verificar a = P Adotar controle de com os Tramitar PD
“ ﬁAbrir D Instruir PD P.D. paraa opgéo escolhida h;'gapn;:;ag medidas de efetivacdo ao devidos a CSGDT
= = do(ﬁfnn;”?a(ée superintendéncia pelo servidor servidor registro e erario publico comprovantes
v} Deteccao de do servidor no ANEXO VI contrale
E violagdo das normas
8 i< )
2 Q4
5 =g £
-
s = E Tomar Instruir STramitar Elaborar despacho no %amitar PD
= |Fuw o . PD para o PD informando a P
: E3d CIENC S servidor servidor recusa do servidor para GET
& [E8 \
z &
i
3
o — == Tramitar Conforme o
] PD para a ANEXQ VI
< Conformeo . : P ;. - Instruir PD =
5 3 ANEXO VI X superintendéncia (assinatura digital) aRe;‘“'Zear:m com o L‘Tramit.ar
2 o pag comprovante PD para GET
= o do boleto P
w = P SIM No prazo de | de pagamento
o & Tomar ciéncia NAO Preencher o = até 5 (cinco)
e |w e escolher a 3 formulério, Tramitar PD dias apds o
z forma de incluirno PD e para GET pagamento
s pagamento No prazo de  Houve recusa do servidor assinar
o 5 (cinco) dias  no preenchimento do
E corridos Anexo VI? [
2 v
e = = =
= 3 Tomar Tramitar Instruir PD Tramitar
o a conhecimento PD a CGT PDaSA.
o
2 ]
Z
w " ~
E Respeitando os Realizar S amitar
] = limites da Lei descontos Instruir PD PDaSA
< |3 1.102 em folha o
a Aguardar
o conclusdo do
X pagamento
2
™
= - =
< Tomar uTramitar Encaminhar “Tramitar
" conhecimento P.D. para GET Z[:-c?saér(a) PD ao GSE
|
w Pelo Secretario Decidir quanto
a de Estado de a Sindicancia,
Saude PAD ou arquive
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